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ANNEXE 1 
A la décision de délégation de signature du directeur général

Actes administratifs faisant l'objet d'une délégation de signature 
DANS LE RESPECT DE LA REGLEMENTATION ET DES DIRECTIVES DONNÉES 

Courriers

Direction des Ressources Humaines 

Tous les courriers traités par le service à l'exception
► de ceux destinés :

• aux élus et personnalités
• aux collectivités territoriales et locales
• aux universités
• au GNOUS ou Ministères
• au Rectorat

► de ceux traitant une demande de dérogation à la réglementation interne et générale
► de ceux apportant des réponses ou décisions négatives

Actes d'engagements de l'établissement dans le respect de la politique d'achats votée en CA
Demandes d'achats concernant le ou les comptes budgétaires gérés par le service, uniquement pour
les crédits de fonctionnement.

Actes valant demande de payer (fonctionnement ou investissement)
Bons de livraison (constatation du service fait)
Bons d'intervention
Formulaire de service fait

Rappel : les contrats pluriannuels doivent être signés par le Directeur Général (après finalisation du
circuit dématérialisé de validation)

Conventions

Stages à caractère administratif ou ouvriers dans les services ou les unités de gestion

Gestion des personnels administratifs
Billets de congés annuels SNCF
Situations de congés (maladie, maternité, arrêt de travail
Demande de congés
Déclarations d'accident du travail

Gestion des personnels ouvriers
Arrêtés de bonification
Billets de congés annuels SNCF

Attestations destinées aux intéressés ou aux services administratifs de toute nature
Emplois
Salaires
Exercice 
Charges patronales
Toutes pièces justificatives annexées aux journaux de paies
Ordres de dépenses 
Bordereaux d'émission des ordres de dépenses

Aix-en-Provence, 1� /�20�

Délégataire 
Madame Zohra DESBOIS 

Directrice Adjointe des Ressources Humaines
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